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MUNICIPIO DE LAMIM
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ n®. 24.179.426/0001-12

DECRETO NP°. 184 de 13 de novembro de 2024

DISPOE SOBRE O PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO PARA O
ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO DE 2024 NO
AMBITO DA ADMINISTRACAQ DIRETA DO MUNICIPIO DE LAMIM-
MG E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A PREFEITA MUNICIPAL DE LAMIM-MG, usando de sua competéncia prevista no inciso IX do artigo
87 da Lei Organica Municipal,

Considerando o disposto no §1° do artigo 174 da Constituicdo do Estado de Minas Gerais;

Considerando a necessidade de regulamentar e adotar de medidas administrativas para o
encerramento do exercicio financeiro de 2024,

DECRETA:
CAPITULO |

DISPOSIGOES GERAIS

Art.1°. As medidas administrativas de carater administrativo, orcamentério, financeiro,
patrimonial e contabil atinentes ao encerramento do exercicio financeiro de 2024 serdo
reguladas pelo disposto neste Decreto.

Art.2°. Os procedimentos disciplinados neste Decreto atendem as normas de direito
financeiro previstos na legislacdo federal e atos normativos expedidos pela Secretaria do
Tesouro Nacional e Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

Art.3°. A execucdo orcamentdria, financeira e contabil da administracdo direta e indireta do
Municipio de Lamim-MG devera observar o cronograma de atividades e datas determinadas
no Anexo Unico deste Decreto.

CAPITULO II
DA EXECUCAO DA DESPESA

Art.4°. Em atendimento ao principio da anualidade do or¢gamento devem ser empenhadas
no exercicio financeiro de 2024 somente as parcelas dos contratos e convénios com
conclusdo prevista para a data limite de 31 de dezembro de 2024, em estrita observancia aos
respectivos cronogramas fisico-financeiro.
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Paragrafo Unico. Os valores das parcelas remanescentes de contratos e convénios a que se
refere o caput deste artigo, deverdo ser objeto de empenho no exercicio financeiro
subsequente.

Art.5°. A emissdo de empenhos, a partir de dezembro de 2024, ficard condicionada a
disponibilidade de recursos orcamentarios e financeiros atestados pela Secretaria Municipal
de Administracdo e Fazenda, devendo ser observado o prazo para emissdo de empenho
previsto no Anexo Unico deste Decreto.

§1°. O descumprimento do disposto no caput deste artigo importara na nulidade da despesa
e na responsabilizacdo pessoal do servidor que lhe der causa.

§2°. Serdo objeto de anulacdo as notas de empenho expedidas cuja fase de
liquidagdo/processamento ndo seja efetivada em conformidade com o cronograma do
Anexo Unico deste Decreto.

§3°. O disposto neste artigo ndo se aplica as despesas vinculadas a folha de pagamento e
seus encargos sociais.

CAPIiTULO 1lI
DOS BENS MOVEIS E IMOVEIS

Art.6°. Mediante ato proprio, devera ser constituida comissdo de avaliacdo e levantamento
patrimonial dos bens moveis e imoveis.

§1°. O levantamento englobara o inventario fisico dos bens patrimoniais em uso, estocados,
cedidos e/ou recebidos em cessdo que devera ser encaminhado ao 6rgéo de contabilidade,
conforme estabelecido no Anexo Unico deste Decreto.

§2°. O inventario a que se refere o caput devera ser entregue no ato de transicdo do Governo
Municipal, nos casos em que esta ocorrer.

CAPIiTULO IV
DA INSCRICAO EM RESTOS A PAGAR

Art.7°. As despesas efetivamente liquidadas e ndo pagas até o final do exercicio, serdo
inscritas em restos a pagar, observado o limite de disponibilidade financeira apurada na
forma prevista na Lei de Responsabilidade Fiscal.

Art.8°. As despesas referenciadas no artigo anterior serdo inscritas em restos a pagar:

| — processadas, nas hipoteses das despesas empenhadas cujo servico ou material tenha sido
efetivamente prestadas e/ou entregue, em conformidade com a condi¢do de liquidagdo
prevista no artigo 63 da Lei n°. 4.320/64.

Il — ndo processadas, nas hipdteses de despesas empenhadas cujos servicos esteja sendo
prestado ou material contratado esteja na fase de recebimento condicionado, em qualquer
caso, a verificacdo do direito do credor a contraprestacdo financeira pelo Municipio.
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Paragrafo Unico. Os saldos de empenho provenientes de despesas que nao se enquadrem
nas situacdes dos incisos | ou Il do caput deste artigo deverdo ser anulados até 31 de
dezembro de 2024.

Art.9°. Fica determinado ao setor de contabilidade a instauracdo de procedimento
administrativo visando a apuragdo de empenhos de exercicios anteriores a 2024 inscritos em
restos a pagar passiveis de anulagao.

CAPiTULO V
DAS REQUISICOES JUDICIAIS

Art.10. Devera ser expedido pelo setor juridico do Municipio, em conformidade com o Anexo
|, relatério contendo:

| — relacdo nominal dos precatérios judiciais, com indicacdo do credor, valor e data de
vencimento;

Il - relacdo nominal das requisi¢des de pequeno valor, com indicacdo do credor, valor e data
de vencimento;

Il - relagdo de requisi¢des judiciais pendentes de cumprimento pelo Municipio;
IV — relagdo de processos judiciais ativos em curso que o Municipio figure como parte.
CAPITULO VI
DA DiVIDA ATIVA

Art.11. O Departamento de Arrecadacdo Tributaria devera expedir, no prazo constante no
Anexo Unico deste Decreto, relacdo nominal da divida ativa tributaria e nao tributaria do
Municipio.

CAPiTULO VII

DAS PROVIDENCIAS DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO

Art.12. Os érgdos da Administracdo Municipal, para fins de formalizacdo administrativa de
encerramento do exercicio financeiro de 2024, deverdo providenciar os seguintes
documentos e/ou relatorios:

| — Setor de Contabilidade:
a) — levantamento da divida flutuante e divida fundada;
b) — inventario a que se refere o artigo 6° deste Decreto;

c) — demais registros de encerramento do exercicio, balangos, anexos e demonstrativos
necessarios para a transmissdo do Governo Municipal.

Il - Orgado Municipal de Saude:

a) — relatério previsto no art.36 da Lei Complementar n°. 141/2012 contendo as informacdes
do montante e das fontes de recursos aplicados no exercicio de 2024;
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b) — relatério contendo os indicativos de cumprimento das metas do plano municipal de
saude acompanhado de justificativa nas hipoteses em que o cumprimento ndo foi integral.

Il - Org&o Municipal de Educacao:

a) — relatodrio contendo os indicativos de cumprimento do Plano Nacional de Educagéo e do
Plano Municipal de Educagdo, acompanhado da justificativa na hipdtese em que o
cumprimento ndo foi integral;

b) — parecer do Conselho Municipal de Educacdo acerca da execugdo da receita e da despesa
do FUNDEB no exercicio de 2024, necessario a instrucdo da prestacdo de contas anual do
exercicio de 2024 ao Tribunal de Contas de Minas Gerais.

IV — Orgdo Municipal de Assisténcia Social:
a) — relatério contendo os indicativos de cumprimento das metas de planejamento da

assisténcia social;

b) — relatério de execucdo dos programas vinculados a Assisténcia Social e dos beneficios de
carater eventual concedidos no exercicio.

V — Setor do Controle Interno:

a) — relatério geral do controle interno de fechamento do exercicio de 2024 que devera ser
encaminhado com a prestacdo de contas do exercicio de 2024 ao Tribunal de Contas de
Minas Gerais.

VI — Setor responsavel pelos Convénios:

a) — apresentacao de relatério e planilha dos convénios ja executados, dos que se encontram
em execucdo e daqueles em que a prestagdo de contas ja foi concluida e daqueles que ainda
a prestacdo de contas nao foi concluida.

VIl — Setor de Compras e Licitagdes Publicas:

a) — relatdrio contendo a relacdo dos contratos em que a vigéncia ultrapassara o exercicio
financeiro de 2024, apresentando informagdes quanto ao objeto, contratado, valor total do
contrato, saldo de contrato a executar com respectivos quantitativos.

Paragrafo Unico. O ndo cumprimento do disposto neste artigo implicara no descumprimento
deste Decreto pelo responsavel, no ambito de sua area de competéncia, ensejando a
apuracao da responsabilidade, nos termos da legislagdo vigente.

capiTuLo VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.13. A partir de dezembro de 2024 fica determinado ao Departamento de contabilidade
que adote as medidas de regularizagdo quanto aos créditos a receber do Municipio a titulo
de realizavel, ficando autorizada a realizagdo de lancamentos de ajustes, baixas e inscri¢des,
desde que devidamente registrados em nota explicativa junto ao relatério do controle
interno.
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Art.14. A partir de dezembro de 2024 a realizagdo de atos de contrata¢do e/ou de nomeacao
de pessoal ficam restritas as hipoteses de substituicdo inadidvel para atendimento de
servigos essenciais e a expressa autorizacdo do Chefe do Departamento Municipal respectivo
da area de contratacdo.

Art.15. A partir de dezembro de 2024 fica determinado o contingenciamento das seguintes
despesas:

| — autorizagdo e pagamento de horas extras;

Il - realizacdo de diarias;

IIl — concessao de férias e férias-prémio;

IV — conversdo de férias e férias-prémio em espécie.

Art.16. Os fundos especiais de natureza contabil instituidos por lei municipal observardo o
disposto neste Decreto.

Art.17. A Secretaria Municipal de Administracdo e Fazenda devera oficiar os Consorcios
Municipais a que o Municipio faca parte e ao Poder Legislativo Municipal, para que procedam
o encerramento do exercicio e respectivo encaminhamento das informacdes contabeis para
fins de consolidacao até a data limite de 20 de dezembro de 2024.

Art.18. A Secretaria Municipal de Administracdo e Fazenda deverd dar conhecimento do
inteiro teor deste decreto aos fornecedores e prestadores de servicos que possuem vinculo
juridico-administrativo com o Municipio quanto aos prazos e providéncias previstas neste
Decreto.

Paragrafo Unico. Os fornecedores e prestadores de servicos que ndo emitirem as notas fiscais,
incluida a entrega de mercadorias e servicos, fora dos prazos previstos no Anexo Unico deste
Decreto, ndo terdo a despesa processada e paga no exercicio financeiro de 2024, devendo a
despesa ser incluida em restos a pagar ndo processados.

Art.19. Nenhum processo de compra ou contratagao de servico, de qualquer natureza, devera
ser iniciado ap6s 15 de dezembro de 2024, exceto se destinado para o custeio de despesa
inadiavel e emergencial, através de manifestacdo fundamentada do érgéo requisitante.

Art.20. O Departamento de Contabilidade devera adotar as providéncias necessarias para a
formalizacdo dos processos contaveis necessarios ao empenho das faturas de consumo de
energia elétrica, agua e telefone que eventualmente sejam expedidas pelas concessionarias
apo6s a data de 15 de dezembro de 2024, devendo procedimento similar ser adotado em
relagdo as tarifas bancarias.

Art.21. Este decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Prefeitura Municipal de Lamim, 13 de novembro de 2024.

Mirene das Gracas Silva

Prefeita Municipal
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ANEXO UNICO

CRONOGRAMA DAS PROVIDENCIAS E DOS PRAZOS

Formalizacao de processos de compras, incluindo emissao | Até 25/11/2024
de notas de empenho
Emissdo de notas fiscais de prestacdao de servicos e bens Até 10/12/2024
duraveis e de consumo, incluida a entrega de bens
Fechamento contabil do més de novembro e emissdo do Até 05/12/2024
relatério com posigao das aplicagdes constitucionais de
saude, educacao, contendo estimativas para o exercicio e
eventuais medidas corretivas para atendimento dos indices
constitucionais
Relatério da divida ativa tributaria e nao tributaria Até 15/12/2024
Relacdo de precatorios, requisi¢des de pequeno valor, Até 20/12/2024
requisi¢oes judiciais pendentes de cumprimento e
relatérios de processos judiciais
Liquidacao de empenhos e fornecimento de servigos, Até 15/12/2024
materiais e bens de consumo duraveis e demais despesas
orcamentarias, exceto folha de pagamento
Entrega do inventario fisico dos bens patrimoniais em uso, | Até 20/12/2024
estocados, cedidos e/ou recebidos em cessao
Relatorios e documentos relacionados no artigo 12 deste Até 20/12/2024

Decreto
Envio pelos consorcios publicos e Poder Legislativo das Até 15/12/2024
informacdes contabeis para fins de consolidacao
Pagamento de fornecedores de materiais e bens de Até 30/12/2024

consumo e duraveis, prestadores de servico e demais
despesas extraorcamentarias






